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Комплекс работпо формированиюдокументов в ед.хр. (дела)
Комплекс работпо описанию

Комплекс работпо оформлению ед.хр. В соответствиис Правилами

УпорядочениеПД
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1 • систематизация по проектам

2 • систематизация внутри проекта

3 • систематизация по стадиям

4 • систематизация внутри стадии проектирования

5 • формирование ед. хр. проектной документации

6 • составление описи единиц хранения проектной документации

7 • оформление описи единиц хранения ПД
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проектно-тематический хронологический

географический номинальный

Проектнаядокументация



5

хронологический принцип по порядку возрастания№ домов, алфавитныйпринцип в названии улиц

систематизация чертежейпроекта по шифрам
самостоятельные проекты илисоставные части проектакомплекса

Систематизациявнутрикомплекса
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фондовая принадлежностьдокументов

определяется по основной надписичертежей или титульному листусброшюрованных дел, содержащихнаименование министерства(ведомства), которому подчиняласьорганизация-разработчик,наименование организации-разработчика

в составе фонда организации-генпроектировщика (головнойорганизации, разрабатывающейтехнологическую часть проекта)для постоянного хранениясохраняются документыорганизаций-соразработчиков

привязки типовых проектов,разработанные др. организациями,примененные чертежи - чертежииз других проектов на объектыс идентичными размерами,характеристиками и т.д.

Систематизациядокументациивнутри проекта
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Систематизациядокументации по стадиям
должны иметь своипояснительные записки(ПЗ)

внутри проектовсистематизацияпроводится по стадиям(этапам) разработки,затемпо частям, если нет ПЗ

Продолжительноепроектированиепредприятий или застройкарайонови их составных объектов, ихрасширениеи реконструкция,или техническоеперевооружение

каждый этаппроектирования долженрассматриватьсякак самостоятельный

систематизацияпо стадиям проходитвнутри одного этапапроектирования безотнесения к стадиямпроектированияпредшествующегои последующего этапов
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Проектна расширениеи реконструкциюили техническоеперевооружениедействующегопредприятия, здания,сооружения

в описи располагаетсявслед за проектом егостроительства
систематизируетсякак самостоятельныйпроект

Заданиенастроительствопредприятий,зданий,сооружений

на основаниитехнико-экономическогообоснования(ТЭО)

технико-экономическихрасчетов (ТЭР).ТЭО, ТЭР

предпроектныестадии –проектныесоображения
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Сооруженияпроектируютсяна основерезультатовизысканий

инженерно-геодезических

инженерно-геологических

инженерно-гидрометеорологическихинженерно-экологических

изысканийгрунтовыхстроительныхматериалови источниковводоснабженияна базе подземныхвод



Стадии проектирования
Трехстадийное проектирование
- Проектное задание(ПЗ), технико-
экономическое обоснование (ТЭО),
технико-экономический расчет (ТЭР);
- Технический проект (ТП) или проект (П)
- Рабочие чертежи или рабочая документация
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Двухстадийное проектирование
- Проектное задание (ПЗ) или проект (П);
- Рабочие чертежи (РЧ) или рабочая

документация (Р);
или

- Технический проект (ТП);
- Рабочие чертежи (РЧ)или рабочая
документация (Р)
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Одностадийное проектирование
- Техно-рабочий проект (ТРП или ТР);- Рабочий проект (РП)
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1 • технически несложных объектов

2
• предприятий, зданий и сооружений, строительствокоторых осуществлялось преимущественно потиповым или повторно применяемым проектам

3 • проектов технического перевооружениядействующих предприятий, зданий, сооружений

Проектирование в одну стадию выполняется для:
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Систематизация документации внутри стадии проектирования

Внутри стадиидокументысистематизируютсяпо частям (разделампроектирования)

затем по объектам(при их наличии внутрипроекта)
либо по объектам,затем по частям
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Составобщихданных

ведомостьрабочихчертежейосновногокомплекта
ведомостьссылочных иприлагаемыхдокументов

ведомостьосновныхкомплектоврабочихчертежей

ведомостьспецификаций

условныеобозначенияи изображения

общиеуказания
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1 • титульный лист

2 • перечень переименований

3 • оглавление

4 • список сокращенных слов

5 • предисловие

6 • указатель

Научно-справочный аппарат к описи
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